潍坊医学院本科教学质量报告部门编制任分工表

	一级标题
	二级标题（参考）
	三级标题（参考）
	负责单位
	责任人
	联系人
	协助单位

	学校概况
	——
	——
	学院办公室
	于  雷
	
	——

	一、本科教育基本情况

（发展规划处牵头）
	本科人才培养目标及服务面向
	——
	发展规划处
	王玉良
	
	——

	
	本科专业设置情况
	——
	教务处
	成  敏
	
	——

	
	全日制在校学生情况及本科生所占比例
	——
	教务处
	成  敏
	
	研究生处（学科建设处）、国际交流合作处、继续教育学院

	
	本科生源质量情况
	——
	教务处
	成  敏
	
	——

	二、师资与教学条件

（人事处牵头）
	师资队伍
	数量与结构
	人事处
	于兆锋
	
	实践教学管理处

	
	
	生师比
	人事处
	于兆锋
	
	教务处、实践教学管理处

	
	
	本科生主讲教师情况
	人事处
	于兆锋
	
	教务处

	
	
	教授承担本科课程情况
	教务处
	成  敏
	
	人事处

	
	
	教师发展与服务情况
	教务处
	成  敏
	
	人事处、国际合作交流处

	
	教学条件
	教学经费投入情况
	财务处
	杨瑞贞
	
	——

	
	
	教学用房设施
	资产管理处
	于  雷
	
	——

	
	
	图书文献资料
	图书馆
	李向云
	
	——

	
	
	教学仪器设备
	资产管理处
	于  雷
	
	——

	
	
	信息资源及应用
	网络信息中心
	王金民
	
	——

	三、教学建设与改革（教务处牵头）
	专业建设
	题目自定
	教务处
	成  敏
	
	——

	
	学科建设
	题目自定
	研究生处（学科建设处）
	梁淑娟
	
	——

	
	课程建设
	题目自定
	教务处
	成  敏
	
	——

	
	教材建设
	题目自定
	教务处
	成  敏
	
	——

	
	实践教学
	实验教学
	教务处
	成  敏
	
	——

	
	
	毕业论文（设计）
	教务处
	成  敏
	
	——

	
	
	实习与教学基地
	实践教学管理处
	陈  峰
	
	——

	
	课堂教学规模
	题目自定
	教务处
	成  敏
	
	——

	
	教学改革
	题目自定
	教务处
	成  敏
	
	——

	
	创新创业
	题目自定
	学生工作处
	姜忠华
	
	教务处、团委

	四、专业培养能力（教务处牵头）
	本科专业培养能力和发展水平，包括现状、特色、优势、问题及改进措施（题目自定）
	题目自定
	教务处
	成  敏
	
	人事处、实践教学管理处、财务处、学生工作处、团委、国际合作交流处

	五、质量保障体系（教学质量监控与评估处牵头）
	人才培养中心地位落实情况
	题目自定
	学院办公室
	于  雷
	
	——

	
	教学质量保障体系建设
	题目自定
	教学质量监控与评估处
	郝荣霞
	
	——

	
	教学质量日常监控及运行情况
	题目自定
	教学质量监控与评估处
	郝荣霞
	
	实践教学管理处

	
	本科教学基本状态分析及质量信息利用情况和质量改进情况
	题目自定
	教学质量监控与评估处
	郝荣霞
	
	教务处

	
	专业评估与认证情况
	题目自定
	教务处
	成  敏
	
	教学质量监控与评估处

	六、学生学习效果（学生工作处牵头）
	学生指导与支持服务情况
	题目自定
	学生工作处
	姜忠华
	
	团委

	
	学风建设与自我管理情况
	题目自定
	学生工作处
	姜忠华
	
	团委

	
	学习效果及满意度
	题目自定
	学生工作处
	姜忠华
	
	——

	
	本科毕业生情况
	应届本科生毕业及学位授予情况
	教务处
	成  敏
	
	——

	
	
	应届本科毕业生就业及用人单位评价
	学生工作处
	姜忠华
	
	——

	
	
	毕业生成就
	学院办公室
	于  雷
	
	——

	七、特色发展（教务处牵头）
	总结学校在本科教育教学工作中的特色和经验（题目自定）
	教务处
	成  敏
	
	学院办公室、发展规划处、学生工作处

	八、需要解决的问题（教务处牵头）
	针对影响教学质量的突出问题，分析主要原因，提出解决问题的措施及建议（题目自定）
	教务处
	成  敏
	
	学院办公室、发展规划处、学生处、人事处、教学实践管理处、教学质量监控与评估处等

	支撑数据分工见下页


主要支撑数据分工表
	序号
	数据指标名称
	负责部门

	1
	本科生占全日制在校生总数的比例
	教务处、国际交流合作处、研究生处、继续教育学院

	2
	教师数量及结构
	人事处、实践教学管理处

	3
	专业设置情况（全校本科专业总数、当年本科招生专业总数以及新增专业、停招专业名单）
	教务处

	4
	生师比（全校及分专业）
	人事处

	5
	生均教学科研仪器设备值
	资产管理处

	6
	当年新增教学科研仪器设备值
	资产管理处

	7
	生均图书
	图书馆

	8
	电子图书、电子期刊种数
	图书馆

	9
	生均教学行政用房（其中生均实验室面积）
	资产管理处

	10
	生均本科教学日常运行支出
	财务处

	11
	本科专项教学经费（自然年度内学校立项用于本科教学改革和建设的专项经费总额）
	财务处

	12
	生均本科实验经费（自然年度内学校用于实验教学运行、维护经费生均值）
	财务处

	13
	生均本科实习经费（自然年度内用于本科培养方案内的实习环节支出经费生均值）
	财务处

	14
	全校开设课程总门数（学年度内实际开设的本科培养计划内课程总数，跨学期讲授的同一门课程计1门）
	教务处

	15
	实践教学学分占总学分比例（按学科门类、专业）
	教务处

	16
	选修课学分占总学分比例（按学科门类、专业）
	教务处

	17
	主讲本科课程的教授占教授总数的比例（不含讲座，全校及分专业）
	教务处、人事处

	18
	教授讲授本科课程占课程总门次数的比例（一门课程的全部课时均由教授授课，计为1；由多名教师共同承担的，按照教授实际承担学时比例计算，全校及分专业）
	教务处、人事处

	19
	实践教学及实习实训基地（分专业）
	实践教学管理处

	20
	应届本科生毕业率（全校及分专业）
	教务处

	21
	应届本科生学位授予率（全校及分专业）
	教务处

	22
	应届本科生初次就业率（全校及分专业）
	学生工作处

	23
	体质测试达标率（全校及分专业）
	基础医学院

	24
	学生学习满意度（调查方法与结果）
	学生工作处

	25
	用人单位对毕业生满意度（调查方法与结果）
	学生工作处

	26
	其他与本科教学质量相关数据
	相关责任部门


2

